
 ( الإدارة)  م ۲۰۲۳  الخطة التشغیلیة لجمعیة الدعوة والإرشاد وتوعیة الجالیات بالملز

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الھدف   م
 الاستراتیجي 

مؤشر  العدد  وصف البرنامج  النشاط أو البرنامج 
 الأداء 

فترة  
 التنفیذ 

المیزانیة   الجھة المشاركة  الجھة المنفذة 
 المقترحة 
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دورات تطویریة 
وتوعویة لموظفي  

 ودعاة الجمعیة

 الجمعیةودعاة  لموظفي 
 والمتعاونین

في   ۲ ٥
النصف  
الاول 
 والثاني

 إدارة الجمعیة
والدعوة  
والتحول 
 الرقمي 

الأقسام والموارد  
 البشریة

 ___ الجمعیة ۱۰٫۰۰۰

تفعیل منصة تطوع وإقامة   كسب المتطوعین ۲
  ندورة خاصة بالمتطوعی 
ومنح شھادات معتمدة  

 وبطاقات تطوع 

طوال   ۳۰ ٥۰
 العام

لجنة العمل  
 التطوعي 

 ___ الجمعیة ۳٬۰۰۰ ادارة الجمعیة 

ورشة عمل یحضرھا   ورشة عمل تطویریة  ۳
موظفي الجمعیة  

والمتطوعین واللجان  
 لتطویر العمل 

بدایة  ۲ ٤
ونھایة  
 كل سنة 

 

 ___ الجمعیة ۱۰٫۰۰۰ مجلس الإدارة  الإدارة التنفیذیة

اجتماع الجمعیة العمومیة   الجمعیة العمومیة  ٤
 لإقرار المیزانیة والموازنة 

 ___ الجمعیة ۲٬۰۰۰ مجلس الادارة  الإدارة التنفیذیة ٤شھر  ۱ ۱

اجتماعات مجلس   ٥
 الإدارة 

اجتماعات المجلس لاتخاذ  
القرارات التي تحتاجھا  

 الجمعیة

كل   ٤ ٦
 شھرین

 ___ الجمعیة ۳٫۰۰۰ ادارة الجمعیة  مجلس الادارة 

ملتقى عام تربوي ترفیھي   ملتقى عام للمنسوبین ٦
لمنسوبي الجمعیة  

 والمتطوعین

منتصف   ۱
 السنة  

الإدارة  
 التنفیذیة 

مجلس الادارة الجمعیة   ادارة الجمعیة  
 العمومیة المتعاونین

٥٬۰۰۰  ___ 

   ۳۳٬۰۰۰ اجمالي المیزانیة    



 ( تنمیة الموارد)  م ۲۰۲۳  عوة والإرشاد وتوعیة الجالیات بالملزدالخطة التشغیلیة لجمعیة ال

 

 

 

 

 

 

 

الھدف   م
 الاستراتیجي 

مؤشر  العدد  وصف البرنامج  النشاط أو البرنامج 
 الأداء 

تاریخ  
 التنفیذ 

المیزانیة   الجھة المشاركة  الجھة المنفذة 
 المقترحة 

مكان  
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إعداد تقریر عن  
الإیرادات والمصروفات  

للجمعیة لبناء قرار  
 صائب 

تقدیم تقریر الایراد 
  ۲۰۲۲والمصروف للعام 

لمجلس الادارة لاتخاذ  
 القرار اللازم لتنمیة الموارد 

  ٤اعداد  ٤
تقاریر 
مالیة  
 ربعیة

  ۳كل 
أشھر في  

 السنة 

 قسم المحاسبة 
 الإدارة التنفیذیة

 مجلس الإدارة 
 واللجان في الجمعیة 

 

 ___ الجمعیة ۰

مناقشة الوضع المالي   ۲
 للجمعیة

مناقشة الوضع المالي  
للجمعیة وطرق الترشید 

 وزیادة الإیراد

مقترحات   ٤
الاعضاء  
 والنتائج

  ٤كل 
شھور 
 ربعیة 

 إدارة الجمعیة
المحاسب 

 المالي 
 المدقق المالي 

 مجلس الإدارة
ستعانة باللجان ان  والا

 لزم 

 -- الجمعیة ۰

 الداعمینالتواصل مع  ۳
 وتحدیث قاعدة بیاناتھم

التواصل مع الداعمین 
وعرض المشاریع  

 والانجازات والاحتیاجات 

خلال   ۱۲ ۲۰
 العام

الإداریة التنفیذیة  
وقسم التنسیق  

 والعلاقات 

 مجلس الادارة 
وأعضاء الجمعیة  

 العمومیة

مدینة  ٥٫۰۰۰
 الریاض

___ 

 حملة طلب تبرع  ٤
 عام لمشاریع الجمعیة 

حملة لجمع التبرعات عبر  
الرسائل القصیرة المصرحة  

   یةعمالجباسم 

۲۰۰۰۰۰
 ریال 

 تغطیة
من  ٥۰٪

 المبلغ 

شھر  
 ۱۱و۸

 ھجري 

تنمیة الموارد  
 والعلاقات العامة 

 ۲۰٫۰۰۰ الإدارة التنفیذیة
 

رسائل  
 smsالجوال 

___ 

  مشروع مخیمتسویق  ٦
 عوي فطیر الدالت 

تنفیذ حملة طلب تبرعات  
 لمخیم التفطیر الدعوي 

۲٥۰ 
 ألف 

تغطیة  
۸۰ ٪ 

شھر  
 ۸و۷

 ھجري 

تنمیة الموارد والعلاقات   إدارة الجمعیة 
 والإعلام

 ___ الجمعیة ۱۰٫۰۰۰

تسویق المشاریع   ۷
 للمؤسسات المانحة

 

اعادة صیاغة المشاریع 
بما یتوائم مع التحول 

 الجدید للجمعیات 

 طوال ٦ ۲۰
 العام
 

تنمیة الموارد  
والعلاقات 
 والإعلام

 الادارة
 واللجان 

 ___ الجمعیة ٥۰۰۰

شراكات مجتمعیة  ۸
 ایاتعور

البحث عن مجالات عقد  
شراكات مع الشركات 
 والتجار لرعایة البرامج 

شھر  ۲ ٤
 ٤و۳

 رمضان 

تنمیة الموارد  
والعلاقات 
 والإعلام

 الإدارة
 اللجان 

 ___ الجمعیة ٥۰۰۰

 بات ورفعفتح حسا ۹
على منصات مشاریع 

 التبرع الرسمیة

اعادة صیاغة المشاریع 
بما یتوائم مع التحول 

 الجدید للجمعیات 

٤ 
 

طوال  ۳
 العام

قسم الاعلام  
 والموارد

  الجمعیة ۰ ادارة المكتب 

   ٤٥٫۰۰۰ اجمالي المیزانیة  



 الاعلام) قسم( م ۲۰۲۳  لزالخطة التشغیلیة لجمعیة الدعوة والإرشاد وتوعیة الجالیات بالم

الھدف   م
 الاستراتیجي 

النشاط أو  
 البرنامج 

مؤشر  العدد  وصف البرنامج 
 الأداء 

تاریخ  
 التنفیذ 

المیزانیة   الجھة المشاركة  الجھة المنفذة 
 المقترحة 

 ملاحظات  مكان التنفیذ 
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لجمعیة  نشاط اإبراز 
 وفعالیات المشاریع

عبر الإنستغرام والفیس  
 والتویتر والیوتیوب  

 والسناب 

انشطة   ٥
 شھریا  

انشطة  ٤
شھریا بكل  

 موقع

طوال  
 العام 

 الاعلام 
 والعلاقات  

واللجان  الأقسام المعنیة 
 العلاقة   ذات

 

مواقع التواصل   ۱۰٫۰۰۰
 الاجتماعي 

___ 

حملة تسویقیة   ۲
عبر   الجمعیة لمشاریع

 تجرالم

حملة تبرعات لكل المشاریع  
عبر المتجر عن طریق جھة  

 متخصصة للتسویق 

۱ 
  ملیون

طوال   ألف   ۷۰۰
العام 

 وبالمواسم 

 الإدارة التنفیذیة
تنمیة الموار  

 والاعلام

جھة تسویقیة معتبرة في  
 ذات المجال  

۲۰٫۰۰۰ 
 

عن طریق  
التسویق  
 الرقمي 

-- 

بناء الھویة البصریة   ۳
 لدعائیةتصامیم اوال

 والمقاطع المصورة 

عمل التصامیم الدعائیة  
للجمعیة والتصامیم الدعویة  

 والمقاطع 

خلال   ۲۸۰ ۳٦۰
 العام 

 الادارة   قسم الاعلام  
 واللجان ذات العلاقة  

 ___ الجمعیة   ٥۰۰۰

زیادة التواجد الرقمي   ٤
للجمعیة وزیادة  

 المتابعین 

توتیر انستقرام فیس بوك  
 یوتیوب سناب شات  

٥۰۰۰ 
 متابع  

۲٥۰۰ 
 متابع 

طوال  
 العام 

 قسم الإعلام  
 وتنمیة الموارد   

وسائل   ۱٬۰۰۰ ادارة الجمعیة  
التواصل  
 الاجتماعي

___ 

توزیع التقریر  ٥
 السنوي 

 

  ۲۰۲۱إعداد وتصمیم تقریر 
وتوزیعھ على الداعمین 

 والمھتمین 

شھر   ۷۰ ۱۰۰
 ینایر 

 ___ الجمعیة   ۱٬٥۰۰ دارة المكتب  إ م الاعلام  قس

نشر التقاریر الربعیة   ٦
 والموسمیة للأنشطة 

تصمیم ونشر تقاریر  
 المشروعات الربعیة  

طوال   ٦ ٦
 العام

الاقسام واللجان العاملة   قسم الاعلام  
 في الجمعیة  

 ___ الجمعیة ۲۰۰۰

تقریر شھري   ۷
للإنجازات یرفع 
 للإدارة والمجلس 

ر اللجان والانشطة  تقاری
 یرفع للإدارة والمجلس  

 معیة العمومیة الج

 كل شھر  ۱۲
 تقریر 

 شھري
 

جمیع الاقسام 
 واللجان 

إدارة الجمعیة 
 والمجلس الادارة  

 ___ الجمعیة ۰

التحول التقني  ۸
 والتمكین الرقمي

المنصات الرقمیة للجھات 
 وتفعیلھا الغیر ربحیة 

٤ 
 منصات  

طوال  ۳
 العام  

 الإدارة   لام  قسم الإع
 اللجان العاملة  

 المنصات ۱٬۰۰۰
 الرقمیة  

___ 

الدعم التقني والفني   ۹
 والتوثیق للأقسام

الجانب التقني والتوثیق  
 للمناشط 

طوال  ۱۰۰ ۱۲۰
 العام

الإدارة واللجان   قسم الاعلام 
 العاملة 

 ____ الجمعیة  ۲۰۰۰

استكمال ومتابعة انظمة  تطبیق الحوكمة ۱۰
 ملفاتھا  الحكومة وكل

طوال  بند ۲٥ بند ۳۰
 العام

إدارة الجمعیة واللجان   م قسم الاعلا
 العاملة  

 ---- الجمعیة  ۲۰۰۰

   ٤٤٫٥۰۰ اجمالي المیزانیة 



 

 
 والجالیات) –(قسم الدعوة العرب  م ۲۰۲۳دعوة والإرشاد وتوعیة الجالیات بالملز  الخطة التشغیلیة لجمعیة ال

الھدف   م
 عدد المنفذین  وصف البرنامج النشاط أو البرنامج  الاستراتیجي 

تكلفة  
في   الواحد 

 الشھر 
تاریخ  
المیزانیة   الجھة المشاركة  الجھة المنفذة  التنفیذ 

 ملاحظات  مكان التنفیذ  المقترحة 

۱ 

لفة 
خت

ت م
لغا

دة 
 بع

مع
جت

الم
ت 

فئا
 و

مة
سل

الم
ر 

غی
 و

مة
سل

الم
ت 

الیا
لج

ج ا
تیا

اح
ي 

تلب
ت 

الیا
وفع

یة 
عو

ج د
رام

ة ب
قام

إ
 

برنامج بلغني الإسلام 
 لدعوة غیر المسلمین 

برنامج بثلاث لغات عبر  
  التطبیق ٥٤٫۰۰۰ جمعیة البدیعة  قسم الدعوة   طوال العام   ۱٥۰۰ ۳ تطبیق بلغني الاسلام 

الشرعیة   الدورات  ۲
 للجالیات  

الدورات الشرعیة  
للجالیات تقام خلال  

 فصلین دراسیین 
قسم الدعوة   طوال العام  ۱٥۰۰ ۲

  مقر الجمعیة  ۳٦٫۰۰۰ دعاة متعاونین    والتعلیم 

ترجمة الكلمات الدعویة   برنامج الكلمات الدعویة   ۳
قسم الدعوة   العام  طوال  ۱٥۰۰ ۲ بالمساجد

 التعلیم 

وزارة الشؤون  
سلامیة ومساجد  الإ

 الاحیاء  
  مساجد الأحیاء   ۳٦٫۰۰۰

لغیر   العمرة الدعویة  ٤
  من مقر الجمعیة   ٦٦٫۰۰۰ قسم الدعوة   ادارة الجمعیة   طوال العام   ٦۰۰۰ ۱۱ عمرة دعویة للجالیات   رمضان

برنامج لسان العرب   ٥
 العام

غة برنامج تعلیم الل
س لغة عربیة  مدر قسم الدعوة  م طوال العا ۱٥۰۰ ۱ العربیة لغیر الناطقین  

  مقر الجمعیة  ۱۸٫۰۰۰ متعاون

برنامج لسان العرب   ٦
 للجالیة السریلانكیة

برنامج تعلیم اللغة 
  مقر الجمعیة  ۱۲٫۰۰۰ داعیة متعاون قسم الدعوة  طوال العام  ۱۰۰۰ ۱ العربیة لغیر الناطقین بھا

دروس شرعیة للجالیة   للغة السریلانكیةدرس با ۷
  مقر الجمعیة  ۱۲٫۰۰۰ داعیة متعاون قسم الدعوة  طوال العام  ۱۰۰۰ ۱ نكیةالسریلا

دروس شرعیة للجالیة   درس باللغة الاندونیسیة  ۸
  مقر الجمعیة  ٤٤۰۰ داعیة متعاون قسم الدعوة  طوال العام  ٤۰۰ ۱ الاندونیسیة

وس شرعیة للجالیة  در درس باللغة الأندونیسیة  ۹
عبر حساب فیس بوك   ٤٤۰۰ داعیة متعاون قسم الدعوة  عام طوال ال ٤۰۰ ۱ الأندونیسیة

  الجمعیة

ترویج الدروس   ۱۰
 والأنشطة الدعویة 

نشر وترویج اعلانات  
ومقاطع الدروس الدعویة  

 للجالیات 
عبر مواقع التواصل   ۱۲٬۰۰۰ مصمم قسم الدعوة  طوال العام  ۱۰۰۰ ۱

  الاجتماعي

تسجیل مقاطع دعویة   تسجیل  مقاطع دعویة  ۱۱
عبر مواقع التواصل   ۱۸٬۰۰۰ ممنتج ومصور  قسم الدعوة  طوال العام  ۱٥۰۰ ٤ بعدة لغات  

  الاجتماعي

یوم أو عدة أیام بشكل   الدورات العلمیة   ۱۲
مرات   ٤ ۲٥۰۰ ٤ مكثف

  المساجد  ۱۰۰۰۰ المشایخ  قسم الدعوة   في السنة 

  المساجد  ۱٥۰۰۰ أمین المكتبة  قسم الدعوة  طوال العام  ٥۰۰ ۱ إستاندات كتب    إستانداتتوزیع  ۱۳

برنامج العمرة الدعویة   ۱٤
الانطلاق من مقر   ۱۲۰٫۰۰۰ دعاة ومشرفین قسم الدعوة  رمضان   ۸۰۰۰ ۱٥ عمرة دعویة رمضانیة  الرمضانیة

  الجمعیة

   ٤۱۷٬۸۰۰ اجمالي المیزانیة  



 

 

 بالتعاون مع أقسام الجمعیة . ریال ) حیث أعُدت دراسة ھذه الخطة  ٥٤۰٫۳۰۰م  ( ۲۰۲۳إجمالي المیزانیة للخطة التشغیلیة لجمعیة الدعوة بالملز لعام                   


